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Inicio de operaciones en Aspel-FACTURE 5.0 Usuarios nuevos
Para comenzar a utilizar el sistema de Aspel-FACTURE 5.0 se debe:

Instalar y activar la version 5.0 de Aspel-FACTURE.
Activacion del sistema.

Agregar el RFC de trabajo.

Definir los parametros necesarios para trabajar con el sistema.
ilniciar operaciones con FACTURE 5.0!

arwnE

A continuacién se explican los pasos de forma detallada:
1. Instalar la version 5.0 de Aspel-FACTURE.

a) Ejecuta el instalador de Aspel-FACTURE 5.0, y acepta cada uno de los pasos del
Asistente de instalacion.
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Figura 1. Instalacion del sistema Aspel-FACTURE 5.0.
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2. Activacion del sistema.

a) Aparecera el siguiente asistente para la activacion del sistema dar clic en “Activar
Sistema Ahora”. Se debera seleccionar el método para activar el sistema y presionar
“Siguiente”
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Figura 2. Asistente para la activacion del sistema.

b) Se deberan colocar los datos de la empresa correspondientes a la contratacion del
sistema.
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Figura 3. Llenado de datos del registro del cliente.
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c) Una vez que se llenaron los datos de la empresa se mostrara un resumen de la
informacion, donde se podra revisar si es correcta, en caso de ser correcta dar clic
en “Activar” o “Anterior” si se desea modificar algun dato. En seguida se mostrara el
fin de la activacion dar clic en “Finalizar”
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Figura 4. Resumen de la informacion y finalizacion de la activacion del sistema.
3. Agrega el RFC de trabajo.

a) Para empezar con las operaciones del sistema de debe agregar el RFC del que va a
emitir las facturas. Dar clic en “Agregar RFC”, en seguida se mostrara la ventana donde
se debera colocar el RFC una vez colocado, dar clic en “Aceptar”.

Seleccionar RFC de trabajo X4
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Figura 5. Alta del RFC de trabajo.
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b) Al agregar el RFC se mostrara en el listado, seleccionarlo y dar clic en “Aceptar”

Seleccionar RFC de trabajo 23
RFC |Ruta de trabajo \
EJEMPLOS C:\PROGRA ~2\COMMON ~1\Aspel\SISTEM~1\FACTURe4.00\Datos\EJEMPLOS ﬁ
AMADIDIDIAAA  C:\PROGRA~2\COMMON~1\Aspel\SISTEM~1\FACTURE4.00\Datos\AAAD 1010 1AAA
Agregar RFC
Borrar RFC

Figura 6. Seleccionar RFC de trabajo.

4. Definir los pardmetros necesarios para trabajar con el sistema.

Al ingresar al RFC de trabajo, se muestra un asistente donde se deben configurar todos los
parametros necesarios para emitir comprobantes fiscales digitales.

a) Datos de laEmpresa

Se deben de indicar datos de la empresa, los cuales corresponden a su domicilio
fiscal, los datos marcados en naranja son obligatorios. Dar clic en “Siguiente”.

Asistente de configuracion de empresa

f Paso 1.Proporciona los datos de tu empresa

Datos de la empresa

Datos generales “
\.

Razénsocal  EMPRESA INVALIDA, S.A. DE C.V. Cambiar logo
REC. AAAD10101AAA milege

Documentos e Elimina logo

impuestos

|| Direcaén
% Datos obligatorios

" calle (Cerrada de Suiza

Certificado digital =

Nim, ext, (17 Nam. int.

! Colonia San Jerénimo Aculco Poblacion

© Municipio  Magdalena Contreras ¥ Estado México Sce 40100

Firma de contrato :

Reieenc B pais  |México

1 ¥ Lugar de expedicion Magdalena‘Contreras, México

Correo electrénico

Anterior Siguiente Cancelar Ayuda

Figura 7. Captura de datos de la empresa.
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b) Documentos e Impuestos

Se deberé de indicar el impuesto o la tasa que aplicaran a los documentos que se
generen, cualquiera que este sea. También se podréa definir un folio con el que se

requiere que se inicie la numeracion de las facturas. Dar clic en “Siguiente” para
continuar.

Asistente de configuracion de empresa

Paso 2.Indica los impuestos y las tasas que aplican para cada uno de los documentos
gue generas

Datos de la empresa

‘ T I Tipa | Mombre | %de

Documento 148, ‘ Ret. V& | Ret ISR Impuesto Impuesto | Impuesto | Féagimen fiscal Serie Folio inicial |
Local ‘ Local Local | il
( | Facturas 16 0 0 Noaplical = ® 0 NA |@ sTAND. |® 1®
Documentos e Honorarios 16 1067 10 No aplica 0 NA STAND. 1
impuestos Arrendamiento 16 10,67 10 No aplica 0 NA STAND. 1
. Notas de créditc 16 0 0 No aplica 0 N& STAND. 1
Otros comproba 16 1] 0 No aplica 0 NA STAND 1
Certificado digital
Manejar retenciones
Serie: [RET Folio inicial:

Firma de contrato

Es vdlido indicar "NA”™ o el Régimen Fiscal con el que te encuentras registrado ante el SAT, por ejemplo: "Régimen General de
Ley Personas Morales”, Para mayor informacion, revisa:

http: //www.sat.qob.mx/informacion fiscal/obligadiones fiscales/Paginas/default.aspx
Correo electrénico

Cancelar Ayuda

1 Anterior

Figura 8. Configuracion de tasas de impuestos para cada documento.
c) Certificado digital

I. En la primera seccién de deberan proporcionar los datos de su certificado
de sello digital (CSD) con extension *.cer y la contrasefia de su certificado

con extensién *.key. En caso de no contar dicha informacién se debera
tramitar en el SAT.

Il. En la segunda seccion de debera indicar el RFC emisor. En Contrasefia, se
debe indicar:

e Si Aspel-FACTURE se tiene en Suscripcion, se debera colocar el
Cddigo de activacion del sistema.

e Si se adquirié el paquete de timbres de Aspel Sellado CFDI, se
debe indicar la Contrasefia del Escritorio de servicios.

e Sino se cuenta con el servicio Aspel-Sellado CFDI, contratarlo
desde Aspel.com.

Una vez colocados los datos correctos presionar el boton de “Probar la
conexion” mostrando como mensaje “La conexién con el proveedor es
exitosa” y finalmente dar clic en “Siguiente” para continuar.
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Nota importante:

Conspel__

Para poder probar conexion, se debe de tener acceso a internet, en caso

contrario la conexién no sera exitosa.
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Figura 9. Datos para servicio de timbrado.

Firma de contrato
Para poder llevar a cabo el proceso de timbrado, se debe de leer y firmar el
contrato de prestacion de servicios con el servicio Aspel. Dar clic en“Firmar
contrato”, en seguida se mostrara “Firma exitosa”, dar clic en “Aceptar”.
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Figura 10. Firma de contrato.
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e) Correo electrénico
Por ultimo, se debe configurar la cuenta de correo electronico para enviar
automéaticamente los comprobantes.
I Configuracién de correo

Se debera de indicar el proveedor de correo; este puede ser uno de los
proporcionados por el sistema o seleccionar el proveedor SMTP en caso
de ser otro proveedor. En usuario y contrasefia se colocara el correo y la
contrasefia del correo que se usaran para él envio.

I. Opciones avanzadas
En caso de ser un proveedor de correo propuesto por el sistema, se
mostrara el servidor de correo, el puerto de salida y activos los parametros
(conexién segura y autenticacion). Si se maneja un proveedor de correo
personalizado se deberan indicar los datos que correspondan (informacién
que se puede consultar con su proveedor de correo).

Una vez indicada la informacion que corresponda dar clic en “Finalizar”. En seguida
se mostrara un mensaje indicando que la configuracion fue exitosa solo quedara dar
“Aceptar”

Asutente de corfiguraoon de smpres:

Paso 5_Para poder enviar tu comprobante necess as configurar una cuents de corre

Datos de o ampeese

ConfiQuracn g« coren

Prgvecdor Lima
Documentos ¢
ITpRaeston e sepcapasia Bonal con
Coragefla @ meeeeeeee
Confrmer contrasedis | *eessss~ 4
Certificado digital

et 25 Ausls predetermnads

Peme de contrato
El servides requsre U gooadn segura (TLS) ¢

£ servdor reguers Atentcacdn 7

Correo electronico

Ardetx Enoles Larcels Fepals

Figura 11. Configuracion de correo electrénico
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5. Acceso de usuario por contrasefia, Con esta nueva version se podra definir el uso de una
contrasefia de acceso al sistema. Esta clave sera u8nica para todos los RFCs registrados
en el sistema. Una vez definida la clave, también la podras modificar o eliminar segun lo
requieras. Cuando se ingresa por primera vez al sistema aparecera un mensaje donde nos
indicara si deseamos dar de alta una contrasefia:

[ Confirmacion ==

(0‘, ;Deseas usar una contrasefia de acceso al sistema?

| S—— Y —

Figura 12. Alta de Contrasefia

Crear contrasena 64

Contrasefia | \

Confirmar
contrasefia

Aceptar LCancelar Ayuda

Figura 13. Configuracion de contrasefia
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6. jlniciar operaciones con FACTURE 5.0!

A partir de este momento el sistema esté listo para iniciar operaciones, te recomendamos
ingresar a menu “Comprobantes” de la ventana principal para dar de alta informacion
Clientes, Productos y Terceros, respectivamente. En ellos podras agregar, eliminar o
modificar la informacién que requieras previo a la captura de documentos.

% W Ty i -

] . 1 -— '3 w

wium  Mockade Mata b Heow Ue e Necspcnm Selrcions |ty
------ Ty - opetweer  (Retpogn e pa L

FACTUR@

Boww -y i g - 0

Figura 14. Seleccion del tipo de documento a emitir.

Emisién de un Comprobante Fiscal:

e Para comenzar, se selecciona en la barra de herramientas cualquiera de las
siguientes opciones, segun el tipo de comprobante que se desee capturar:

. " | Facturas

e |==== | Recibos de honorarios

e [+ Recibos de arrendamiento

e [ |Notas de crédito
[
e === Otros comprobantes
=

Baovan

o ‘| Retenciones

www.as.com.mx
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e Para comenzar la captura del documento, se debe dar clic el icono

el sistema prepara la ventana para llevar a cabo la captura de los datos y los montos
gue lo integraran:

Alta de facturas|

L+

. Al hacerlo,

£2
.@Qm @ W
I Nimero Fecha |15/09/16 | £ Cta, predial
Datos del cliente
Razdn social l || REC @] e o
Rireccidn
Correa electrénico San thersaloss de VA
Moneda |MXN | =] Tipo de cambio | 00| fnd
lL’.‘-nhdud !DEIOCI Ipeidn EUmdnd ‘f‘a ecio unitario }Tulnl por partida
S
Clave Subtotal 0,00
LV.A, 16,000000 [ Exerito 0,00
Descripcion ‘bﬂ Y
Ret, LV.A. | 0,000000] of |% 0.00
Ret, L&R. | 0,000000 bl |5 0,00
Total 0,00

Figura 15. Alta de documento (ejemplo de factura).

e Al finalizar la captura, se sugiere revisar que la informaciéon es correcta antes de

guardar el documento con el boton

-

o con la tecla de funcién EI

e Al grabar el documento aparece la opcién de pago, la cual se debe seleccionar. Y
presionar aceptar.
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Opciones de pago &2

[Método de pago

01 Flectivo

02 Cheque nominativa

03 Tranaferencia electrénica de fondos
04 Tarjeta de Crédito

05 Monedero Electrénico

06 Dinero electrénico
08 Vales de dezpensa
23 Tarjeta de Débito
29 Tarjeta de Servico
99 Otros

=i

Concelar | Ayuda

Figura 16. Seleccién de método de pago.

Empresa 2 la Vanguardia SA de C.V.
Facum REC ARNIENAAL

e I P g o T 34 TR 4]
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-n -0 . [T
e LT
Vamy "
N -

o wes

s 0 o o — - e g

- o i
e s et # 4
e ———— — e vt
ot D B B
- R e T S
S LS T
B g it W
- - ve

Figura 17. Representacion de factura
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IMPORTANTE:

Esta ventana solo aparecera después si se configur6 el correo electrénico al final del
paso 3 de este documento.

e En la siguiente ventana, en el campo “Para” se debe indicar la direccion de correo
electrénico del cliente para que éste reciba la representacion impresa (archivo PDF) y
el * XML del comprobante, y presionar el botén “Enviar”.

Envio personalizado

= 0 @ -

| argciber@aspel. com.m:

Para
Asunto Ervio de Factura Mo, 1 del 08/09/2016
Adjuntar A0 0101 445FF1 . =ml At 010101 A88FF1. pdf -

Figura 18. Envio del documento por correo electrénico.

Impresién del Comprobante Fiscal:

e Ingresar al menu Reportes / Emision de documentos.
e  Seleccionar el tipo de documento a imprimir.
e Indicar el rango de los documentos.

Estadisticas Configuracion Vista Ayuda

E 5 = [ @ &

Emisidn de | Resumen de documentos  Edicidn de formatos Emisién de Edicién de formatos  Emisidn de
documentos (Ingresos/Egresos) de documentos reportes de usuario de retenciones etenciones

Documentos } Retenciones

Figura 19. Emision de documentos por filtro.
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Por ejemplo:
Si se desea imprimir una sola factura y el folio es F1, en el campo “Desde” y “Hasta”

se selecciona dicho documento mediante el icono, que se encuentra ala
derecha del campo.

Reporte de emisién de documentos =
i Fiio genetal 'M,I

Documentos
o Factua Recbo de honoranos Recba de anendamiento Nota de crédito

Olroz compicbantes egresos Otros comprobantes ingresos

Resde @ Heta ®

Sin desglose de puestos | TODOS | = Monsda TODOS 1

Pagado TOD0S Re

Nrguna Fecha i de page " Fecha fin de pago [

Pesiodos Ayudldedocuﬂhm 2

Ninguna |~ Fechaincil | Buscar | Q)

P — Nimero  |CFOI  |Fecha ~ Totd
AAAOID10IAAAFF Lyl 14/05/16 11:09:18 a.m. 179.8

CAPROGRA™I\COMMON~1'Aspel\SISTEM™~T\ |1

[

Figura 20. Reporte de emision de documentos.
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Aceptar para obtener la vista previa de la representacion impresa del comprobante:

Empresa a la Vanguardia S.A. de C.V.
Factura RFC: AAA010101AAA
Domicilio y Expedido en:
Cale: Cerrada de Suiza No 17
Col. San Jeronimo Aculco, CP: 10400 "

Magdakena Contreras, Mexico
Lugar de expedicion: Msagdalena Contreras, Mexico detu empresa

Datos del receptor
Cliente  Gasolnera Lniversal SA DECV

RFC: GUN360301488 Comprobante Fiscal Digital por Internet

Domicilio: 3 Folio fscal 1833f318-152¢-41ef-b14c-=b58d13feten

Calie: Caleion 5 de Mayo No. SN Nimero de comprobante: FACT32

CP: 43006 ' Forma de pago: Pago en una sola exhbicion

Cuautepec de Hincjosa, Hdalgo Fecha comprobante: 2015-00-15T16:01:53

Moneda : MXN Tipo de cambio 1.000000 Fecha de certificacion del CFDE  2018-02-15T168:02:42
Método de pago y Cuenta:

04 Tarjeta de Crédito 3462
Régimen fiscal: NA

Cantidad  Unidad Descripcion Precio unitario Importe
100 PZ Refresco de 600 mi. 10.00 1000
Subtotal 10.00
VA (16.00) % 1.60
Total 11.60
ONCE PESOS 60/100 MN.

"Este documento es una representacion impresa de un CFDI*

Nimero de serie del certificado de sello digital: Namero de serie del certificado de sello digital del SAT:
20001000000200001437 20001000000200001420
Cadena original del complemento de certificacion digital del SAT:

17 0f 1RAE18- 1500 4 el byt~ obiBA1 1 et 2095-00- 15T 8 (242

NGHIAFLQ Y+ L pLAtM e+ T IEHENS0N 380 + APC THALL D+ TaeC A WIP NS PN Omg I USANSSTIC WA MeZ YOG

AT OGN ADEC WA GV PO X AE P W2 2 oL P U C1g<| 2000 000 0% |

Sello Digital del Emisor:

NQHIAFPLO Y+ Ul ties YTISNENEON SBLXT + AFC 1HALL 9+ TeaC YR MM A PN g JUSANSSTIC WO AR IYMeZ I YOG
AT CRYGON UL ADEC W AN+ OV WP X AE WP NP2 2 A P ivftey U C 19 =

Sello digital del SAT:

LR TEINYU SeVE G ey Vit DEH YXEOF Oy PowC HI0F SR YV CGa0T S0 TD WA WoBTUNinH ST &y 30830gy
HOUTUEE20mE g SyaN GrtAT DHIT LS H N 3ol PO A Sl 0T vaie=

Figura 21. Presentacion impresa del comprobante.

iListo! Con estos sencillos pasos estaras actualizado.
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