Asciende CAspel

Computacioén

Cierre del ejercicio en Aspel NOI 9.0

Este proceso tiene la finalidad de depurar los acumulados, asi como los registros de
trabajadores, percepciones y deducciones con estatus de baja y movimientos que
tengan fecha anterior a la fecha de corte indicada para iniciar los movimientos de un
nuevo afo sin considerar los acumulados del anterior.

A continuacioén, te indicamos los pasos para realizarlo:

1)) Generacion del respaldo

Una vez generado el calculo anual en la Gltima némina del afio, genera un respaldo de tu

H
'

0 , . L R Id
{g%‘}Menu Configuracion / Respaldar / Respaldar Espatdar

a) En la ventana Generacion de respaldo se visualiza la seccion detalle del respaldo en el
cual encontraras los campos:

e Directorio destino: Daclic enelicono buscar carpeta e indica la carpeta
donde se realizara el resguardo de tu respaldo por omisién el sistema indica la ruta
DAC.

¢ Nombre del archivo: Por omision el sistema otorga el nombre con fecha y hora de
elaboracion, pero permite modificarlo.

e Enlaseccion ¢Qué quieres respaldar?: Debes habilitar las casillas con la
informacidn requieras respaldar.

Al finalizar solo da clic en \i--=--"-il para realizar el proceso.
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Generaci6n de respaldo 22
Detalles de instalacién de Aspel-NOI 9.0
Ruta de instalacién C:\Program Files\Aspel\Aspel-NO| 9.0%
Ruta de datos C:\Program Files\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\NDIS.00\D atos1Y

Ruta de archivos comunes  C:\Program Files\Common Files\Aspely

Detalle del respaldo

Directorio destino C:\Program Files\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\NDI9.00\Resp 2

Nombre del archivo Respaldo_17-10-2019 12-55-40 01

Proteger con contrasefia

Contrasefia: Confirmar;

£Qué quieres respaldar? Respaldar usando:

V| Base de datos. Incluye todas las néminas. - o )
o Extension de archivos
Ruta de formatos
Comprobantes fiscales
Archivos de configuiacién
Perfiles de usuario
v
R
Respalda tu base de datos FireBird o SOL. Esta opcién no esta  Incluye los archivos con extensién:

disponible cuando la base de datos NO se encuentra en el
equipo que se esté respaldando, esto aplica para Firebird y SOL.

Mascara para nombre de archivo

LCancelar Ayuda

Figura 1 Ventana Generacion de respaldo

Al finalizar el proceso el sistema envia la ventana indicando que se realizo correctamente
el proceso.

Informacién

o Proceso terminado exitosamente,

Figura 2 Ventana de confirmacion de proceso

Generacién de reportes

Emite los reportes que consideres importantes antes de realizar el corte para validar la
informacion.

0
-’é;} Menu Reportes
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Creacion del siguiente periodo

1. Ingresa a la ultima némina del afio que concluyé y genera el siguiente periodo desde:

é‘) Menu Herramientas / Creacion del siguiente periodo

O bien

{g}@Administrador de periodo / Icono Crear nuevos periodos L

a) En la ventana Creacion del siguiente periodo en el campo Fecha de la siguiente
nomina captura Ia fecha de pago de tu nomlna y da C|IC en aceptar.

| Nueva némina 52

Direclorio de lrabajo

Conexion DATOSEMPRESAQT [~

Directonio de datos CAPACITA3.C:\Program Files (x86)\Common Fi

Eecha de la ndmna (DOMMAA) 15,01/2020] []

Aceptar Cancela Ayuda

Figura 3 Ventana creacion del siguiente periodo

b) El sistema envia una ventana de confirmacién indicando si se desea realizar la

actualizacion de calendarios, debe dar clic en el botén , de lo contrario este
proceso se debe realizar manualmente desde el men( Catalogos y consultas /
Calendarios.

Confirmacion ot

o ;Deseas actualizar automaticamente tus calendarios?

No
Figura 4 Ventana confirmacion de actualizacion de calendarios
¥ cuando se manejan ndminas semanales, deberé realizar la configuracion manual.

Para ello te invitamos a consultar el documento NOO5.Configura tu calendario en Aspel-
NOI 9.0 (néminas semanales) en nuestra base de conocimiento.
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https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/NOI/N005_Configura-el-calendario-semanal-NOI90.pdf
https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/NOI/N005_Configura-el-calendario-semanal-NOI90.pdf
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c) El sistema envia la ventana indicando que finaliz6 el proceso y solicita realizar la

confirmacién para cambiar al siguiente periodo, debe dar clic en el botdn para
continuar.

Confirmacion *

o Proceso terminado. ;Deseas cambiarte al siguiente
pericdo?

| s || N

Figura 5 Ventana de confirmacion de cambio al siguiente periodo

d) Alingresar ala ndmina creada (primera némina del afio), el sistema envia el mensaje
recordando generar el proceso de corte anual.

Informacién o

o NO olvide generar su CORTE ANUAL

Figura 6 Aviso para no olvidar generar el corte anual

2. Ubicados en la primera némina del siguiente afio, genera el corte anual ingresando:

Generar

) , L.
-’éﬁv} Menu Proceso de ndmina / Icono Generar corte Anual Leteana

Por omision el sistema sugiera las fechas de corte, sin embargo, pueden ser modificadas.

Corte anual 22

‘ Corte anual

Este proceso esté orientado a eliminar datos en los archivos del

sistema, los cusles tengan fecha antenior a la del conte. Antes de
ejecutar este proceso debe cerciorarse de que los resportes del

IMSS  del SAR hayan sido emitidos. Si no tiene los archivos de
datos respaldados:

jHO CONTINUE CON ESTE PROCESD!

Fecha de corte Faltas: 1220019

Fecha de corte Yacaciones: 3/12/2018

Fecha de corte Salarios: 31/12/2018 [=

Fecha de corte Baja de Trabajadores: N12/2018 (=
Aceptar Cancela Ayuda
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Figura 7 Ventana Parametros del corte anual

Es esta ventana se visualizan las fechas de corte las cuales se refieren al vencimiento de las
fechas que se van a considerar en los acumulados de las faltas, vacaciones, salarios y baja de
trabajadores.

En el caso de las vacaciones se consideran dos afios anteriores, porque puede haber
trabajadores que no hayan gozado de estas. En el caso de salarios, para que no se pierda el
histérico de salarios y en la de baja de trabajadores, para que los que estan con estatus de baja
no se pierdan los acumulados cuando se requiera generar el calculo de PTU.

Al validar el proceso y tomando en cuenta la fecha de corte para cada uno de los archivos, se
depuran los siguientes registros:

e Catalogos de Trabajadores: Se eliminan los trabajadores que se tengan con estatus de
“Baja”.

e Catalogo de Percepciones y Deducciones: Se eliminan las percepciones y deducciones
que se tengan con estatus de “Baja”.

e Archivo de Movimientos ala némina: se eliminan los movimientos generados cuya
aplicacion sea “solo esta nébmina”.

e Archivo de Salarios: Se eliminan los movimientos de cambios de salarios.
Archivo de Acumulados de la empresa: Se inicializan los acumulados de la empresa.
Archivo de Acumulados del trabajador: Se inicializan los acumulados de trabajadores
excepto aquellos que se utilizan para el célculo de la parte variable del IMSS.

e Archivo de Faltas: Se eliminan las faltas capturadas.

4 )) Configuracién de parametros de la némina

Una vez generado el corte anual debes realizar la configuracion correspondiente para
comenzar a capturar los movimientos del nuevo ejercicio.

a) Ingresa a los parametros de la nébmina.

9) . . .
{gpMenﬂ Nomina/ Pardmetros de la nomina
b) Definir en el campo Primer dia la fecha del inicio de la ndmina.

¢) Valida la informacién de los campos: dias de pago, periodicidad, dias por afio y captura el
salario minimo indicado por la autoridad.

WIMPORTANTE: Recuerda esta informacién se modifica cuando nos encontramos
en afo bisiesto.

www.as.com.mx



Asciende

Computaciodn

d)

se ajusten correctamente.

Parametros de la nomina

(")Aspel @

Distribuidor Integral

Revisa que el tipo de calculo mes con mes, con la finalidad de que los calculos del ISR

| Generales | Cuotas dalIMSS | RetenciénIMss

S Lon devolucion

Lalculo
Emplea
Némina especial

V' Incrementar sueldos a mitad de némina

Célculo de la némina
Mdmero de Némina [1
Dias de pago 52800 @]
+ Perigdicidad 04 [@] [Quincens

Primer dia 01/01/2020 ||
Dias por afio 3:35& I=h
Diasdelasemana 6 =
Tipodeclieds  Mensual [=]
Salaiominima (SM) 10268 |
UMA 84.43 |8

Tablas del sistema

S.R. Mes )
| SR Afio 2 @]
ubsidio empleo 3 [@
alario diario integrado (<) ‘
acaciones )

Pardmelros para calculo del 1.5.R
Céleulo del factor de menzualizacion
o) De acuerdo ala Ley del ISR(30.4)
1 Enbase a los dias del afio

500 |

Parémetros de previsiin social

Limite en veces UMA  7.00
ISR incluye limite de exencién

Vacaciones y plima vacacsonal
¥ Desglosar pago de vacaciones en el recibo

¥ Pago automatico

o Por cumplimiento de aniversario

~ ' Complementaria por vencimiento
Jornada de tiabajo
Horas 8.0000 i B
w Datos requendos para recibos electidricos
Aceptar Cancelar Ayuda

Figura 8 Ventana Parametros de la némina

Wlmportante:

Recuerda que Aspel NOI tiene un método de célculo de ISR llamado ajustado, que
debe configurarse en las Ultimas ndminas del mes en todo el afio y te ayuda a que la
diferencia que arroja el reporte de ISR a cargo o favor del trabajador sea menor.
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https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/NOI/N009_Calculo-de-ISR-mensual-ajustado-y-anual-NOI90.pdf
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Parametros de la nomina =

| Genersles | Cuotas delIM55 | RetencinIMSS |

Calculo de la némina Tablas del sistema
Nimero de Némina |1 1SR Mes )
Dias de pago 15.2500 H 1.5.R. Afo [2 ®|
u Peiodicided (04 @] [uinc 1| subsidio empleo 3 [®
Primer dia 01/01/2020 | Salsio disioitegrade (4 |
Dias por o 366.00 ] Yacaciones s @]
Diasdelasemana 6
3 Para slculo det 1.S.R
Tipo de céiculo = l para
[ M ms‘-@l l = 7‘ Célculo del factor de mensualizacidn
Anual ||| 0 Deacuerdo alaLey del ISR(30.4)
Salatio minim (S En base a los dias del afio
o ) Mensual | ‘
%Lim.1 Loz, 500 |
Céleulo del Subs.  Con devolucion ] - Parametros de prevision social
Empleo
Némina especial Limite enveces UMA 1700  |f@ ‘
V! Incrementar sueldos a mitad de ndmina 1SR incluye limite de exencion

Vacaciones y pima vacacional

V' Desglosar pago de vacaciones en el recibo

¥ Pago automético 0 Por cumplimiento de aniversario
~ | Complementaria por vencimiento
Jornada de trabajo
Horas 80000 |&|

= Datos requendos para recibos electidricos

Aceptar LCancelar Ayuda

% Nota: Figura 9 Ventana Parametros de la ndmina validacion tipo de célculo
Recuerda validar la configuracién de tus calendarios:

&
Y las tablas ISR:

&

Menu Catalogos y Consultas / Calendarios

Menu Catalogos y Consultas / Tablas del sistema

jiListo! Con estos sencillos pasos realiza el cierre del gjercicio.
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https://descargas.aspel.com.mx/Tutoriales/NOI/N005_Configura-el-calendario-semanal-NOI90.pdf
https://www.aspel.com.mx/navegacion-global/tablas-de-impuestos.html

